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Datum: ___________ 

 
 

Beantragung einer beglaubigten Kopie oder Zweitschrift von Zeugnissen/ Urkunden, die Sie an 
unserer Fachakademie/ Fachschule erworben haben: 

 
Name: _____________________________ Geburtsname: _____________________________ 
 
Vorname: _____________________________ Geburtsdatum: _____________________________ 
 
Telefon: _____________________________ Straße: _____________________________ 
 
PLZ/Ort: _____________________________ E-Mail: _____________________________ 
 
 

 

Beglaubigung: 
 

Original im Sekretariat vorlegen. Die Sekretariatsmitarbeiterin fertigt eine Kopie an und teilt Ihnen die 
Höhe des zu zahlenden Betrages mit. Bitte überweisen Sie den mitgeteilten Betrag auf untenstehendes 
Konto. Nach Erhalt des Geldeinganges senden wir Ihnen die Dokumente als Einschreiben per Post 
zu. 
 

Gebühren: Beglaubigung 7,50€ + 0,50€ pro Seite Bearbeitungsgebühr (Gebührenrechner siehe 
Homepage)  
 

 
 

Zweitschrift: 
 

 Zweitschrift (Halbjahreszeugnis) Klasse: ___________/ Schuljahr: ___________ 

 Zweitschrift (Jahreszeugnis) Klasse: ___________/ Schuljahr: ___________ 

 Zweitschrift (Fachhochschulzeugnis) Klasse: ___________/ Schuljahr: ___________ 

 Zweitschrift (Abschlusszeugnis) Klasse: ___________/ Schuljahr: ___________ 

 Zweitschrift (Urkunde) Klasse: ___________/ Schuljahr: ___________  
 

Gebühren: Zweitschrift 20,00€ (inkl. Bearbeitungsgebühr). 
 

Mit der Beantragung der Zweitschrift bestätige ich, dass das Original seit __________________ 
nicht mehr auffindbar ist. 
 

Bitte senden Sie uns das vollständig ausgefüllte Formular an sekretariat.mitte@muenchen.de oder 
per Post an oben genannte Adresse. In der Regel dauert die Bearbeitung der Beantragung ca. eine 
Woche. In den Ferien kann keine Bearbeitung erfolgen. 
Sobald die angeforderten Unterlagen ausgestellt sind, werden wir Sie per E-Mail über die Höhe des zu 
zahlenden Betrages informieren. Bitte überweisen Sie den mitgeteilten Betrag auf untenstehendes 
Konto. Nach Erhalt des Geldeinganges senden wir Ihnen die Dokumente als Einschreiben per Post 
zu. 
 

 
Stadtsparkasse München, IBAN: DE40 7015 0000 1006 7246 19,  
mit Angabe Ihres vollständigen Namens,  
Verwendungszweck: Beglaubigung oder Zweitschrift  
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