= Landeshauptstadt
Stadt. Fachakademie fiir Sozialpadagogik Miinchen

Miinchen Mitte Referat filr
Ruppertstr. 3 Bildung und Sport

80337 Miinchen

Erste Schritte zum Berufspraktikum an der
Stadt. Fachakademie fur Sozialpadagogik Munchen Mitte
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Genehmigung
durch die
Fachakademie

Vertrag
ausfiillen

Stellensuche

Zustandig fur die Genehmigung der Vertrage ist das
Koordinationsteam des Berufspraktikums, i.d.R. Frau Hederer.
Kontakt dber Mail: berufspraktikum.mitte@muenchen.de

Bitte geben Sie bei Fragen auch lhre Telefonnummer an, damit wir Sie
bei Bedarf zurtckrufen kdnnen.
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Wann beginnt das Berufspraktikum?
Wie lange dauert das Berufspraktikum?

Das Berufspraktikum in Vollzeitform dauert 12 Monate.
Vertragsdauer in der Regel: 01.09.25 bis 31.08.26

Wochentliche Arbeitszeit:

,Die wochentliche Arbeitszeit entspricht der in der Einrichtung fir eine Vollzeitstelle
Ublichen Dauer. 3Eine Unterschreitung bedarf der ausdriicklichen Genehmigung der
Fachakademie. “Grundsatzlich werden keine Stellen mit einer wochentlichen
Arbeitszeit von weniger als 30 Stunden als Vollzeitstelle genehmigt.”

(FakO Anlage 1 zu § 3)

Alle Berufspraktikanten/innen, die weniger als 39 Stunden arbeiten,
mussen einen Antrag auf Genehmigung der Unterschreitung stellen!
(Formular auf Homepage).
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Was ist, wenn ich weniger als 30 Stunden arbeiten will’lkann?

Das Berufspraktikum dauert dann 24 Monate.

Bei einer wochentlichen Arbeitszeit von ca. 20 Std. lauft die Vertragsdauer

in der Regel vom 01.09.25 bis 31.08.27.

Wichtig: Rucksprache unter berufspraktikum.mitte@muenchen.de notwendig!
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Kann ich das Berufspraktikum auch verkurzen?

Ja, wenn Sie einen

padagogischen oder sozialpadagogischen Abschluss und mindestens 3 Jahre
hauptberufliche Tatigkeit in einem sozialpadagogischen Arbeitsfeld nachweisen
konnen, haben Sie die Moglichkeit zur Verkurzung auf 6 Monate Vollzeit

oder 12 Monate Teilzeit.

Ein Wechsel des Tatigkeitsfeldes ist in der Regel erforderlich
(§3 Abs. 2 Satz 3 FakO)!

Wichtig!
Eine Verkirzung wird nur auf Antrag genehmigt.
Kontakt unter berufspraktikum.mitte@muenchen.de aufnehmen!

»,Merkblatt zur Verkluirzung des Berufspraktikums*
(Formular auf Homepage)
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Wo kann ich mein Berufspraktikum ableisten?

Zum Beispiel:

Kindertageseinrichtungen

Tagesstatten fur Kinder mit heil- und sonderpadagogischem
Forderbedarf

Einrichtungen der Jugendarbeit
Schulvorbereitende Einrichtungen
Ganztagsschulen

Tagesheime Erholungs- und Kurheime

Einrichtungen der offenen und stationaren
Behindertenhilfe

—Das ist nur eine Auswahl — im Zweifelsfall nachfragen!
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Welche Voraussetzungen mussen erfullt sein, damit die Stelle genehmigt wird?

Das Praxismentoring Ubernimmt eine padagogische Fachkraft:
Erzieher*in, Sozialpadagog®in....
mit mindestens 2 Jahren Berufserfahrung.

Nicht moglich: Kinderpfleger*in/ Heilerziehungspfleger*in

Tarifliche Bezahlung TOVD
im BP ca. 1.802,02 € Brutto (ab 01.03.24)
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Gewahrung der Vorbereitungszeit

Die Vorbereitungszeit beginnt mit dem ersten Arbeitstag und endet mit dem letzten Tag.
(Merkblatt auf der Homepage www.faksmitte.de)

/\

Zeit fur schulische Vorbereitung:
Laut Schulordnung:

,Der Praktikantin oder dem Praktikanten sind
fur die Erfullung der Unterrichtsaufgaben und
der Seminaraufgaben wochentlich folgende
Zeiten unter Anrechnung auf die Arbeitszeit
zu gewahren:

Drei Stunden im Rahmen der Ausbildung zur
Staatlich anerkannten Erzieherin oder zum
Staatlich anerkannten Erzieher.” (§ 16 FakO)

Drei Stunden sollten am Stiick und zu Hause
abgeleistet werden konnen. Alternativ muss
der Zugang zu einem ruhigem Arbeitsraum
gewahrleistet sein.

Vorbereitungszeit fiir die padagogische
Arbeit an der Praxisstelle.

Wird an der Stelle abgeleistet:

Vorbereitung fur Aktivitaten, Beobachtungen,
Einkaufe, Vor- und Nachbereitung Praxisdialog...

Variiert je nach Trager und Einrichtung — unsere
Empfehlung: 3 Stunden!

Sie verhandeln das!
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Wie lauft das Genehmigungsverfahren der Vertrage ab?

Praxisstellen beim Trager Landeshauptstadt Munchen

v Ende Januar melden beim Ausbildungsmanagement KITA der LH Minchen:
ausbildung.kita@muenchen.de

v Wenn die Stelle passt, den “Antrag auf Genehmigung einer Praxisstelle fiir das
Berufspraktikum® gemeinsam mit der Praxisstelle ausfullen .

v' Die Stadt. Fachakademie fir Sozialpadagogik Minchen Mitte prift und genehmigt den
Antrag.

v Sowohl der Trager als auch der/die Bewerber*in erhalten ein Genehmigungsschreiben und
die Kopie “Antrag auf Genehmigung einer Praxisstelle fur das Berufspraktikum®

v Bewerber*in nimmt nun Kontakt zum Ausbildungsmanagement KITA
ausbildung.kita@muenchen.de auf und kimmert sich um den endgultigen
Vertragsabschluss.

v Die Stadt. Fachakademie flir Sozialpadagogik Miinchen Mitte erhalt eine Kopie des
Praktikantenvertrages.
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Genehmigungsverfahren aller anderen Trager

Sie suchen sich selbststandig eine Stelle und starten das Bewerbungsverfahren.
Praktikantenvertrag und Informationen finden Sie auf der Homepage: www.faksmitte.de

Sie klaren bitte alle wichtigen Bedingungen mit der Praxisstelle/ dem Trager:
Praxismentor*in/Einsatz und Aufgaben im Berufspraktikum, Dauer, Vergutung, Arbeitszeiten...

Bei einer Zusage reichen Sie den Praktikantenvertrag der Stadt. Fachakademie flr Sozialpadagogik
Muanchen Mitte beim Trager ein.

Sie unterschreiben den Praktikantenvertrag, bevor dieser an die Stadt. Fachakademie fur
Sozialpadagogik Minchen Mitte geschickt wird.

Der Praktikantenvertrag wird vom Trager oder Ihnen an die Stadt. Fachakademie fur Sozialpadagogik
Munchen Mitte, Berufspraktikum, Ruppertstr. 3, 80337 Munchen geschickt.

Die Stadt. Fachakademie flr Sozialpadagogik Minchen Mitte prift und genehmigt den
Praktikantenvertrag.

Sie erhalten den Originalvertrag zurlck per Post. Der Trager erhalt eine Kopie per Post. Die Stadt.
Fachakademie flr Sozialpadagogik Miunchen Mitte behalt ebenfalls eine Kopie des
Praktikantenvertrages.
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Wichtige Termine

Die Abgabefrist fur den Antrag auf Genehmigung einer Praxisstelle
sowie
die Abgabefrist fur den Praktikantenvertrag der anderen Trager
endet am 27.06.2025!

Falls Sie den Antrag bzw. den Praktikantenvertrag bis zu diesem Termin
noch nicht eingereicht haben, bitte dringend Kontakt unter
berufspraktikum.mitte@muenchen.de aufnehmen!
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Ende Juli erhalten Sie eine Einladung zu den Einfuhrungstagen an der
Fachakademie fur Sozialpadagogik Munchen Mitte

Wir wiinschen Ihnen erst eirnmal erfolgreiche Priifungen und freuen uns
auf ein gemeinsames Berufspraktikumsjahr mit Ihnen.

Die Seminarlehrkrifte im Berufspraktikum
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